
Инструкция по составлению не персонифицированной заявки
главных специалистов

Данный вид заявки необходим для формирования резерва препаратов по нозологиям
для  вновь  выявленных  пациентов.  Она  основана  на  произвольном  вводе  лекарственных
препаратов в заявку по нужным нозологиям без указания пациента. 

Для формирования заявки необходимо на портале https://mzio.ru в меню «Документы»
выбрать  «Заявки»  -  «Заявки  (резерв)  главных  специалистов».   Откроется  окно,  пример
которого показан на рисунке ниже.

Для  составления  новой  заявки  необходимо  нажать  кнопку  «Добавить».  Далее  в
открывшемся окне выбрать из  выпадающих списков год,  на  который требуется составить
заявку, вид льготы и требуемую нозологию. Как показано на рисунке ниже.

После  этого  наименования  требуемых  для  заявки  препаратов  (МНН  или  ТН)
необходимо написать в поисковом поле «Поиск ЛС», находящемся в правом углу окна заявки.
При  наборе  хотя  бы  четырех  символов  начнется  автоматический  поиск  названий,
соответствующих  поисковому  запросу,  при  добавлении  дополнительных  символов  в
поисковый запрос поиск будет уточняться и сужаться. В итоге в таблице выйдут все названия
ЛС,  которые  удовлетворяют  поисковому  запросу.  В  таблице  заявки  будут  отображаться
следующие  данные:  МНН,  форма  выпуска  и  дозировка,  признак  заявки  по  ТН,
ориентировочное ТН, цена, колонки с количеством заказываемого препарата по кварталам и
итоговая годовая. Пример поиска показан на изображении ниже.

https://maio.ru/


Из полученного списка нужно выбрать требуемый препарат для заявки и проставить
ему количество заявки. Для этого в поля с указанием квартала или года нужно поставить
через двойной щелчок левой клавиши мыши требуемое количество. При этом, количество
можно  поставить  в  колонку  «год»,  тогда  программа  сама  разобьет  данное  количество
пропорционально по кварталам. Или же необходимо на нужные квартала проставить свои
требуемые количества и итог за год просуммируется автоматически. Примеры заполнения
показаны ниже.



Далее необходимо в поисковом поле убрать поисковый запрос путем нажатия клавиши
«Esc»  на  клавиатуре  и  ввести  новый  для  добавления  следующего  препарата  в  заявку
аналогичным выше описанным способом.

Когда  все  необходимые  препараты  будут  внесены  в  заявку  необходимо  поставить
галку в нижней части окна «Готов к проверке» и нажать кнопку «Сохранить». Если заявка до
конца не доделала и работа с ней планируется продолжиться позже необходимо просто ее
«Сохранить»  и  «Закрыть».  Для  возобновления  работы  с  заявкой  потом  необходимо  ее
выбрать  в  общем  журнале  заявок  и  нажать  кнопку  «Изменить».  Для  удаления  заявки
необходимо ее выбрать и нажать кнопку «Удалить». Пример заявки показан ниже.

Для  того,  чтоб  заявка  попала  в  сводную  заявку  необходимо  чтоб  сотрудники
Министерства  ее  утвердили.  Для  этого требуется  зайти в  каждую заявку,  проверить  ее  и
нажать кнопку «Утвердить». Если с заявкой сотрудник Министерства не согласен, он может
ее отклонить с указанием причины отклонения (произвольный текст). Кнопки «Утвердить» и
«Отклонить» видно на рисунке выше.

После  утверждения  Министерством  заявки  она  попадет  в  отчет  «Сводная  заявка
(поквартально)».


